Guatemala, 31 de marzo 2020

Licda.

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el Informe de
actividades Mensuales Conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero
1400-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 539-2020,
correspondiente al periodo del 20 al 31 de Marzo del 2020, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie 9F79B63E Numero de DTE: 2291679593,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en la programacion de las actividades asignadas a cada uno de los
colaboradores de la Seccién de Servicios Generales.

e Apoyar en la verificacién y supervision de las actividades que realizan los
colaboradores de la Seccién de Servicios Generales.

e Brindar apoyo en la elaboracién de correspondencia de la Seccion de Servicios
Generales.

e Apoyar en el control del kilometraje y combustible de los vehiculos asignados a la
Direccion Superior.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoyo en la programacion de las actividades asignadas a cada uno de los
colaboradores de la Seccién de Servicios Generales.

e Se apoyo en la verificacion y supervision de las actividades que realizan los
colaboradores de la Seccién de Servicios Generales.

e Se apoyo en la elaboracion de correspondencia de la Seccidn de Servicios
Generales.

o Se apoyo en el control del kilometraje y combustible de los vehiculos asignados a
la Direccion Superior.




